
Llamado a concurso para 

Coordinador de producción y nuevas postulaciones 

 

El Centro de Desarrollo de Tecnologías de Inclusión (CEDETi UC), hace un llamado a 

concurso para proveer el cargo de Coordinador de producción y nuevas postulaciones. 

 

Descripción del cargo 

a. Coordinador de producción 

Es responsable de la coordinación efectiva de los procesos de producción de 

productos de CEDETi UC (tests, softwares, juegos), desde el inicio de cada 

proyecto hasta el desarrollo del producto final para su distribución de venta o 

difusión. 

 

b. Coordinador de postulaciones a fondos y premios 

Es responsable de buscar y dar a conocer al equipo de investigación de CEDETI 

UC los fondos y premios concursables para proyectos de investigación, y de 

acompañar los procesos de postulación, según las bases de cada fondo. 

 

Principales tareas 

 

a. Coordinador de producción 

• Interactuar desde el inicio, con el equipo de desarrollo que esté creando un 

producto. 

• Realizar carta Gantt con el proceso del desarrollo del producto. 

• Mantener una comunicación constante con el equipo involucrado en el desarrollo. 

• Gestionar los registros que correspondan de propiedad intelectual, derechos de 

autor, ISBN, código de barras, solicitar cotizaciones de impresión, gestionar las 

Órdenes de Compra a terceros (proveedores). 

• Encargado de gestionar la firma de convenios y contratos en la Dirección de 

Asuntos Jurídicos de la UC a través de la plataforma WebDox. 

• Generar informes periódicos de las actividades productivas de CEDETi UC. 

 

• Preparar informes regulares sobre el progreso de la investigación, documentar el 

proceso y archivar debidamente la documentación. 

 

b. Coordinador de postulaciones a fondos y premios 

• Buscar activamente y actualizar permanentemente al equipo de investigación 

acerca de los fondos de investigación que se abrirán y los plazos de postulación. 

• Acompañar y dar seguimiento a los procesos de postulación, según las bases de 

cada fondo. 

 

Requisitos para postular 

• Profesional con experiencia en postulación, coordinación y gestión de proyectos. 

• Experiencia laboral requerida de al menos 2 años en actividad similar. Deseable 

experiencia en universidades. 

• Competencias computacionales: Word, Excel y Project a nivel medio. 



• Otras competencias: persona que esté involucrada en todo el proceso, activa, 

proactiva, que le guste el contacto con la gente, con iniciativa, con buen trabajo en 

equipo, gran adaptabilidad, habilidades comunicacionales y confidencialidad. 

 

Vigencia del contrato 

Lugar de trabajo: CEDETi UC, Campus San Joaquín de la Universidad Católica y/o 

teletrabajo. 

Vigencia contrato: 2 contratos plazo fijo de tres meses cada uno y luego plazo indefinido 

Jornada laboral: 44 horas de dedicación (jornada completa) 

Fecha inicio contrato: 1 de marzo de 2024 

 

 

Para los interesados 

Por favor indicar expectativas de renta bruta, enviar CV y una carta de motivación a 

cedeti@cedeti.cl. Usar como asunto del mensaje: “Cargo Coordinador de producción y 

campo”. Se recibe información hasta el viernes 19 de enero de 2024. 

mailto:cedeti@cedeti.cl

